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A partir de onde
devem ser

contadas?

As tolhas devem ser contadas, sequencialmente, a

partir da folha de

rOSto e numeradas

somente a partir c

a introducao, em algarismos

arabicos, no canto superior direito da folha, a 2
cm da borda superior, sem tracos, pontos ou

parénteses.



Cligue na pagina em que vocé deseja Iniciar a
numeracgao. Em seguida, clique em Layout
> Quebras > Proxima Pagina.

Tutorial realizado no Word 2016
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[E __| "= Quebras~ Recuar Espacamento

Quebras de Pagina
manho Colunas

- - | _Fégina
onfigurar Pagina d Marcar o ponto em que uma pagina termina e proxima
pagina comega.

Coluna

Indicar que o texto apos a quebra de coluna comecara na
celuna seguinte,

Disposicao do Texto
Separar o texto ac redor dos objetos nas paginas da Web,
Por exemplo, separa o texto das legendas do corpe de texto.

Quebras de Secao

Préxima Pagina
: > b

Inserr uma quebra de segao e iniciar a nova segac na
pagina seguinte.

Iy [V

Continuo

Inserr uma quebra de secao e Iniciar a nova segac na
Mesma pagina.

L J

Pagina Par
Inserir uma quebra de secao e iniciar a nova segac na
proxima pagina par.

Pagina Impar
Inserir uma quebra de secao e iniciar a nova segac na
proxima pagina impar.
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e Clique duas vezes na area
do cabecalho ou do
rodapé na pagina. Isso
abrira a guia
"Design".

e Clique no botao
"Vincular ao Anterior”
para desativar e
desvincular o cabecalho
e o rodape da secao
anterior.
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Ferramentas de Cabecalho e Rodape

Correspondéncias Revisao Exibir Design
% =14 Anterior ¥'| Pnimeira Pagina Diferente
_ =y Préximao Diferentes em Paginas Pares €
JENS 3ra =
o s |+ . Vincular ao Anternior | [+ Mostrar Texto do Documento

MNavegacao Opcoes
Vincular ac Anterior

Vincule a secao anterior para
continuar usando o mesmo
cabecalho ou rodapé,

Desatrve este recurso para cnar
um cabecalho ou rodape
diferente para a secao atual,
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Eim da Pégina ¥ Ndmero sem Formatacao 1

Margens da Fagina k

e Clique em i

Farmatar Nomeros de Pigina...

"NUmero de Pagina” Bemove Nimeros dePsgne | ema sem Formtagio
e escolha o seu

]

estilo na galeria. et

Nimero sem Formatacao 3

Mais Momeros de Pigina do Office.com
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Formatar ndmero de pagina ? >

. Formato do namero: |1, 2, 3, ... b
e Clique novamente
em Nljmero de Incluir numero do capitulo
Pégina > Formatar Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1 hd
NUI,nerOlS de Pagmf’- Lisar separadar - [hifen] b
Na janela que surgir, Exemplos 1-1, 1-A

selecione "Iniciar -
em", digite o numero 3 Numeracio da pagina oo

COoOm o qual deseja l:::l Continuar da secdo anterior
iniciar o documento e :> (®) Iniciar em: |1 =

escolha OK.
Cancelar







