
 
 
 

Taxas e outros encargos financeiros - 2023 

Procedimentos 

(ATENDE) 

Prazos 

(resultado) 

Taxas 

(valores) 

 

Quando solicitar? 

Alteração de Habilitação/Currículo/Turno (Modalidade Presencial) 15 dias úteis ISENTO Calendário Acadêmico 

Ajuste após matrícula virtual (Modalidade EAD) 10 dias ISENTO Qualquer momento 

Apostilamento 30 dias úteis R$100,00 Qualquer momento 

Aproveitamento de Estudos (Calouros) 30 dias úteis ISENTO Calendário Acadêmico: (Solicitar quando ingressar na IES) 

Aproveitamento de Estudos (Veteranos) 30 dias úteis R$ 15,00 
Calendário Acadêmico: (Caso não tenha solicitado ou solicitou 

parcialmente quando ingressou na IES) 

Cancelamento da matrícula 20 dias úteis ISENTO Contrato (qualquer momento) 

Currículo escolar Imediato ISENTO Qualquer momento 

Declaração de Conclusão Imediato ISENTO Após a conclusão do curso 

Declaração de Escolaridade Imediato ISENTO 
Qualquer momento (Autoatendimento - A assinatura deverá ser 
solicitada no balcão - ATENDE) 

Declaração de Passe Estudantil Imediato ISENTO 
Normas de Matrícula (Autoatendimento - A assinatura deverá 

ser solicitada no balcão - ATENDE) 

Declaração de Provável Formando Imediato ISENTO Qualquer momento 

Declaração de Semestres Cursados e a cursar Imediato ISENTO Qualquer momento 

Declaração Específica (declarações que não constam no sistema) 7 dias úteis ISENTO Qualquer momento 

Declaração Financeira Imediato ISENTO Qualquer momento 

Declaração Índice Vida Imediato ISENTO Qualquer momento (Calouro não possui índice vida) 

Declaração Índice Vida (alunos que não estão ativos no sistema) 7 dias úteis ISENTO Qualquer momento 

Diploma (1ª via) 60 dias úteis ISENTO Após colação de grau 

Disciplinas Isoladas 40 dias úteis 
 

EDITAL Edital - Calendário Acadêmico 

 

Equivalência de Disciplinas (mesma matrícula) 
 

30 dias úteis 
 

ISENTO 
 

Qualquer momento 

Histórico Escolar Imediato ISENTO Qualquer momento 

Histórico/Currículo Escolar (que não constam no sistema - matrículas antigas) 30 dias úteis ISENTO Qualquer momento 

Ingresso como Graduado EDITAL Edital Edital - Calendário Acadêmico 

 

Mudança de Polo (Modalidade EAD) 
 

30 dias úteis 
 

ISENTO 
 

Calendário Acadêmico 

 

Proficiência*/ Aproveitamento de Experiências anteriores* 
 

60 dias úteis 
 

R$ 15,00 
 

Calendário Acadêmico 

Programa de disciplinas cursadas (Conteúdo Programático) 7 dias úteis R$ 20,00 Qualquer momento 

Reabertura de Matrícula/ Retorno aos estudos 20 dias úteis ISENTO Calendário Acadêmico 

Regime de aprendizagem especial - a partir de 15 dias (apresentar atestado médico em até 

05 dias úteis após a emissão) - Modalidade Presencial 
20 dias úteis ISENTO 

Qualquer momento (após o início das aulas e antes do término 

do semestre letivo) 

Requerimento Especial Sem prazo ISENTO Qualquer momento 

Requerimento Financeiro 30 dias úteis ISENTO Qualquer momento 

Revisão de Prova/Menção 30 dias úteis ISENTO Calendário Acadêmico 

Trancamento de matrícula 20 dias úteis XXX Calendário Acadêmico/ Normas de matrículas 

Transferência Ex-Offício 40 dias úteis Edital 
Valor conforme edital de transferência externa (Solicitações até 

a 3ª semana de aula do semestre letivo) 

Transferência Externa EDITAL Edital Edital - Calendário Acadêmico 

Transferência Interna EDITAL Edital Edital - Calendário Acadêmico 

2ª via de Diploma 60 dias úteis R$ 100,00 Qualquer momento 

2ª via de Certificado Pós-Graduação 60 dias úteis R$ 100,00 Qualquer momento 

*Caso seja deferido o processo, o aluno deverá pagar uma parcela referente ao número de créditos referentes a(s) disciplina(s) aprovada(s). 

 


